Guatemala, 5 de octubre de 2020

Licenciada

Yadira Monzon Garcia
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporte
Su despacho

Licenciada Monzén:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
nimero 1319-2020, resolucién No. VC-DGA-027-2020 y ADENDA No.1,
Resolucion de Adenda No. VC-DGA-036-B-2020. Por servicios técnicos
correspondiente al septimo producto e informe.

ACTIVIDADES REALIZADA

® Ubicar, revisar y actualizar las bases de datos de los bienes del inventario
fisico de las Escuelas, Academias y Orquestas de la Direccion de Formacion
Artistica.

® Ubicar, revisar y detallar los bienes en mal estado del inventario fisico
Conservatorio de Santa Catarina Pinula y la Direccion de Formacion Artistica

Producto No.7

® Apoyar en la actualizacion de Tarjetas de Responsabilidad del personal de la
Escuela Elemental de Musica “Elias Garcia”

® Apoyar realizando la base de datos del inventario Fisico de la Escuela
Elemental de Misica “Elias Garcia”

® Apoyar en la gestion de las bajas de bienes en mal estado de la Escuela
Elemental de Musica “Elias Garcia”




RESULTADOS OBTENIDOS

A. Se recibieron las tarjetas de responsabilidad del personal de la Escuela
Elemental de Mdasica “Elias Garcia” para apoyar en la verificacion de los
bienes que cada uno tiene a su cargo, con el objetivo de actualizar las tarjetas
de responsabilidad y los bienes asignados a cada tarjeta.

B. Se brindo apoyo en la actualizacién de la base de datos de las tarjetas de
responsabilidad de Escuela Elemental de Masica “Elias Garcia® ubicando los
nimeros de tarjeta, Encargado de tarjeta, ubicacién del establecimiento
asignado y nimero de bien.

C. Se brind6 apoyo con la realizacion de listado de equipo en mal estado de la
Escuela Elemental de Musica “Elias Garcia®, para luego proceder a darlos de
baja

D. Se proporcioné apoyo con la observacion que se realizo de las tarjetas de

responsabilidad que no contaran con las firmas respectiva, por lo que
posteriormente se procedié a solicitar las firmas correspondientes.

W

F

Jonathan Gerardo Ocafia Rossell
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